[bookmark: _GoBack]中山市中医院“说医解药科普项目”评审及颁奖典礼会务服务项目需求书
一、项目概况
1、项目名称：中山市中医院“说医解药科普项目”评审及颁奖典礼会务服务项目
2、项目内容：根据“第三届全国说医解药科普项目（广东分赛区）”赛事安排，医院拟于2024年12月举办“广东分赛区评审及颁奖典礼”大型活动，参会人员约450人，现拟委托一家公司提供会务服务。
3、项目预算：20万元
4、会务服务明细：见附件 
5、报价：应包括本项目所涉及全部费用，包括但不限于人工费、资料设计印刷、场地租用布置、评审专家费用、奖品奖金、管理、利润风险、国家政府相关部门的税费及有关规费、五险一金、保险等相关费用，以及合同履行过程中的应预见和不可预见的一切费用。
二、项目服务内容
1、线下初审
1.1 初筛视频约200个，筛选出100个入围作品。
1.2 初审专家7名，其中副高职称 3 名、中级职称 3 名、从事中医药文化相关工作且拥有丰富视频经验专家1名（不限职称）。
2、评审及颁奖典礼
2.1 会场布置：包括外场布置、资料设计和印刷、广告设计制作、会场租赁及布置、舞台灯光音响等。
2.2 会议组织：包括主持人、工作人员、表演节目、视频拍摄后期制作等。
2.3 物资准备：颁奖典礼所需物料及奖状、奖金等。
2.4对100个入围作品，评选出一等奖5名、二等奖10名、三等奖15名、优胜奖20名。
2.5 评审专家7名，其中正高职称1名、副高职称3名、中级职称3名。
三、项目服务要求
1、服务商需安排专人对接，协助采购人制订活动方案。
2、初审、正式评审的具体时间由采购人最终确定，活动时间确定后，服务商需提前预定活动场地、安排餐饮以及交通等事宜。
3、提前整理参赛作品，为评审工作做好准备，并根据大赛评分规则制定评分表，确保评审标准明确、客观。
4、服务商须严格筛选与中医药文化相关的表演节目，为典礼增添活力与氛围，配备的主持人须具备专业素养和出色控场能力，现场工作人员应充足、分工明确，确保活动的顺利进行。
5、服务商应提前准备活动所需的所有物料及奖状等，奖状应质量佳、设计精美，并提前提供样品给采购人确认。
6、舞台音响设备声音清晰，音量调控得当。灯光适宜，配合LED 屏幕及舞台装饰，营造出良好的舞台氛围和视觉效果。 
7、会议方案一经采购人确定，服务商不得擅自更改，如因采购人提出取消或增加等更改服务项目的要求,服务商应积极配合妥善解决。
8、若因采购人原因导致会议取消或变更产生实际损失时,则该损失由采购人承担。若服务商提供的服务达不到活动方案要求，或因故部份服务项目取消的,服务商应向采购人退还未提供服务部分的费用。
四、结算方式
1、合同签订后，服务商开具相应额度发票，采购人支付50%的预付款。
2、项目验收合格，凭服务商开具的发票和验收资料，采购人于60个自然日内支付合同款项。










附件：

	事项
	内容
	描述
	数量
	单位
	单价
	总价
	备注

	评审费用
	评审专家费
	 初赛（半天）+决赛（半天）
	14
	人次
	
	
	正高职称不高于4000元/人次，副高及以下职称不高于2000元/人次

	
	酒店住宿
	标准间
	7
	间
	
	
	不高于340元/晚/间

	
	交通
	专家往返接送
	1
	项
	
	
	/

	
	晚餐
	活动前一天（7人）
	1
	  项
	
	
	四荤两素一汤

	
	午餐
	活动当天（7人）
	1
	项
	
	
	四荤两素一汤

	设计制作类
	主题设计
	形象主画面
	1
	项
	
	
	排版、设计、制作

	
	主题留影区
	桁架(8米*3米)，主题立体字
	1
	项
	
	
	排版、设计、制作

	
	墙面标语（KT版）
	/
	1
	项
	
	
	排版、设计、制作

	
	会场签到展架
	桁架+黑底喷绘布(6米*3米)
	1
	个
	
	
	排版、设计、制作

	
	门型展架
	180cm*80cm(含画面）
	3
	套
	
	
	排版、设计、制作

	
	活动内容制作
	PPT、获奖视频集锦、启动仪式视频
	1
	项
	
	
	/

	
	荣誉证书
	珠光面烫金证书
	50
	本
	
	
	排版、设计、制作

	
	台卡
	专家、嘉宾、主持台卡
	38
	张
	
	
	排版、设计、制作

	
	会议证件
	特邀嘉宾（卡套+内页+1.5cm绳子印logo+双扣）
	10
	个
	
	
	红色绳子+蓝色壳

	
	
	嘉宾（卡套+内页+1.5cm绳子印logo+双扣）
	20
	个
	
	
	蓝色绳子+蓝色壳

	
	
	工作人员（卡套+内页+1.5cm绳子印logo+双扣）
	6
	个
	
	
	粉色绳子+蓝色壳

	
	奖杯定制
	创意水晶奖杯/树脂奖杯
	30
	个
	
	
	前三名奖品

	
	奖品
	实用性商务办公用品
	20
	个
	
	
	优胜奖奖品

	宣传
	易企秀
	H5宣传邀请函
	1
	项
	
	
	排版、设计、制作

	
	信息通知平台
	专家信息发送：支持群发、分组、筛选发送、定时发送（针对所有报名及提供名单人员）
	1
	项
	
	
	/

	
	线上推广
	线上直播（100000人带宽服务器）
	1
	项
	
	
	线上推广平台

	舞台配置
	LED大屏幕
	主屏：约12m*5m
	1
	项
	
	
	超清

	
	
	副屏：约3m*4m*2块
	1
	项
	
	
	超清

	
	灯光设备
	约30台380束灯、20台面光灯、40台染色灯、2台薄雾机及其他周边配套
	1
	项
	
	
	含灯光师

	
	灯光架结构
	约20m*6m
	1
	项
	
	
	U字形

	
	音响设备
	线阵音响12+8，麦克风6只，讲台麦2个，调音系统，及其他周边配套
	1
	项
	
	
	含音响师

	
	舞台
	约14m*5m、红色地毯、LED讲台
	1
	项
	
	
	铝合金

	
	舞台前造型
	立体泡沫字斜挡板
	1
	项
	
	
	/

	
	会场主题字幕
	立体发光字
	1
	项
	
	
	pvc

	启动仪式
	启动仪式
	定制与主题搭配的启动仪式
	1
	项
	
	
	含相应装置

	摄影
	图片直播
	拍摄+修图+直播
	1
	项
	
	 
	双机位

	
	花絮视频
	30秒1条；2分钟1条；获奖视频集锦制作（颁奖用）
	1
	项
	
	
	/

	
	决赛评审视频
	约2—3分钟
	1
	项
	
	
	/

	
	颁奖典礼视频
	约100--120分钟（含后期制作）
	1
	项
	
	
	固定机位+摇臂机位

	
	导播
	活动现场各机位切换
	1
	项
	
	
	配导播台

	其他类
	活动场地
	全天主会场
	1
	项
	
	
	至少可容纳450人

	
	
	半天小会场
	1
	项
	
	
	至少可容纳20人

	
	奖金
	一等奖1200*5名； 二等奖1000*10名， 三等奖800*15名
	1
	项
	
	
	/

	
	节目
	五个演出节目
	5
	项
	
	
	舞蹈、歌曲

	工作人员
	项目经理
	活动统筹
	1
	人
	
	
	

	
	主持人
	/
	1
	人
	
	
	/

	
	现场执行人员
	活动期间整理票数及现场配合
	2
	人
	
	
	/

	
	签到处
	签到及现场配合
	2
	人
	
	
	提前一天报道

	工作餐
	中午简餐
	医院自有工作人员
	8
	份
	
	
	不高于40元/份

	总计
	元（含税）



