
广东省中医住院医师规范化培训管理平台

普通学员操作手册
1. 注册
 打开浏览器，输入系统网址，找到【注册】功能

 输入必填项

 点击【注册】按钮

 系统会向输入的邮箱发送验证码

 登录邮箱查看验证码

 在注册页面输入邮箱中的验证码

 点击【确定】完成注册





2. 系统登录
 打开浏览器，输入系统网址

 输入用户名和密码

 点击登录按钮进入系统



3. 个人信息管理
功能说明：填写个人基本信息、学历信息、学习经历、对口支援、订单定向等

信息，上传证件照和各类证书

操作步骤：

1. 点击左侧菜单【学员模块】-【个人信息】

2. 填写个人基本信息（姓名、性别、证件类别、证件号码等）

3. 填写学历信息（第一学历、最高学历等）

4. 填写学习经历、对口支援、订单定向等信息

5. 填写完毕之后点击【保存】按钮

6. 上传证件照、学历证书、学位证书、执业医师资格证、英语能力证书等

7. 确认信息无误后，点击【提交】按钮

8. 请确保填写的信息正确且无疏漏之后再提交，撤销提交修改信息需联系基地

开放权限





注意事项：

 提交后个人信息将无法修改

 如需再次修改个人信息，需要先撤销提交

 提交成功后将恢复个人信息的锁定状态

 在提交志愿之后，如需撤销提交请先联系投递过志愿的基地解锁，即让基地

点击【允许学员修改信息】按钮开放修改权限，投递过志愿的基地都需要开

放权限才可修改

 建议多多点击【保存】按钮以知晓哪些是必填项，完成必填项的内容填写之

后再补充选填的项目

 个人信息页所填写的内容及上传的附件材料，所有基地都能查看

 志愿填报->勾选志愿->补充材料中的内容，只有对应的基地才能查看

4. 志愿填报
功能说明：填报志愿信息，包括基地选择、专业选择、是否服从调剂等

操作步骤：

1. 点击左侧菜单【学员模块】-【志愿填报】

2. 点击【志愿填报】按钮，填写志愿信息

3. 先填写"基地、是否服从调剂到协同单位、是否服从专业调剂、人员类型"，

点击【保存】

4. 再单独对志愿设置：批次、专业一、专业二、协同基地

5. 确认信息无误后，点击【志愿提交】按钮







功能按钮：志愿填报、志愿修改（仅可修改人员类型）、志愿提交、志愿删除、

补充材料

注意事项：

 最多只能向同一基地同一批次提交一个志愿

 最多只能往第一批次的志愿中投递四个志愿

 当有基地开启第二批次招录时，可投递志愿数量加一

 如需修改志愿，需要联系基地先将该志愿的"学员修改信息"设置为已解锁

 提交成功后将无法撤销此操作，提交成功后部分信息将无法修改

 志愿提交成功后，基地、批次信息将无法修改

5. 补充材料
功能说明：根据基地要求补充其他资历、能力材料。

操作步骤：

1. 勾选中某条志愿，点击【补充材料】按钮，打开补充材料的操作面板

2. 点击【新增】按钮，创建材料项目

3. 填写项目名称，点击【保存】

4. 在该项目下上传材料

5. 点击【提交】按钮提交材料

功能按钮：新增、提交、删除

注意事项：

 项目创建成功、附件上传之后，必须要提交之后基地才能查阅附件

 项目提交之后将不能再修改，如需修改请联系基地退回该项目

 补充材料中的内容，只有对应的基地才能查看

 个人资料中的附件，所有基地都能查看



6. 招录考试
功能说明：确认是否参加基地组织的考试

操作步骤：

1. 点击左侧菜单【学员模块】-【招录考试】

2. 查看考试通知信息

3. 点击【确认考试】或【拒绝考试】按钮



7. 志愿录取
功能说明：确认是否接受基地的录取通知

操作步骤：

1. 点击左侧菜单【学员模块】-【志愿录取】

2. 查看录取通知信息

3. 点击【确认录取】或【拒绝录取】按钮



注意事项：

 确认录取之后，该学员则成为基地学员，学员报到状态和学员培训状态默认

为"未处理"

8. 系统使用注意事项
 请确保个人信息的真实性和完整性

 及时关注系统通知和消息

 按照规定的时间节点完成志愿填报、考试确认和录取确认等操作

 如遇到系统问题，请及时联系系统技术人员

 基地新增批次后需提交后才可被学员选中以提交志愿

 学员投递了三家基地的志愿，某基地如需该学员修改个人信息或志愿信息，

则需三家基地都对该学员设置【允许学员修改信息】

 学员在【补充材料管理】补充的材料需提交之后才可被基地查阅；若不符合

要求基地可点击【回退】按钮让学员重新上传

 基地需维护好在培/退培的学员信息，否则将影响正常退培的学员的再次招

录
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